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МУНИЦИПАЛЬНОЕ ОБРАЗОВАНИЕ

«ТУРУНТАЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ»

АДМИНИСТРАЦИЯ ТУРУНТАЕВСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ 

   «26» июня 2019 г.                                                                                      № 65
с. Турунтаево

Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги

«Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение»,

без предоставления земельных участков и установления сервитута»
(в редакции постановления Администрации Турунтаевского сельского поселения от 01.06.2020 № 42)

Руководствуясь Федеральным законом от 06.10.2003 N 131-ФЗ "Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации", Федеральным законом от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг", Земельным кодексом Российской Федерации, положениями Устава муниципального образования "Турунтаевского сельского поселения". 

П О С Т А Н О В Л Я Ю: 

1. Утвердить Административный регламент предоставления   муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение», без предоставления земельных участков и установления сервитута», согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Опубликовать настоящее постановление в Информационном бюллетене Турунтаевского сельского поселения, разместить на официальном сайте муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение» в сети Интернет (http://turuntaevo.tomsk.ru)
3. Настоящее постановление вступает в силу со дня его официального опубликования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой
Глава Турунтаевского сельского поселения                                                        С.В. Неверный

Приложение 
к постановлению Администрации

Турунтаевского сельского поселения
от  26.06.2019  N 65
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
«ВЫДАЧА РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ, НАХОДЯЩИХСЯ В СОБСТВЕННОСТИ МУНИЦИПАЛЬНОГО ОБРАЗОВАНИЯ «ТУРУНТАЕВСКОЕ СЕЛЬСКОЕ ПОСЕЛЕНИЕ», БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА»
I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ

1. Настоящий административный регламент (далее - Регламент) предоставления муниципальной услуги разработан в целях создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевского сельского поселения», без предоставления земельных участков и установления сервитута» разработан в целях повышения качества предоставления указанной муниципальной услуги, и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при предоставлении муниципальной услуги, в пределах компетенции.
2. Получателями муниципальной услуги являются граждане Российской Федерации, иностранные граждане, лица без гражданства, юридические лица их представители, действующие на основании доверенности, оформленной в соответствии с Гражданским кодексом Российской Федерации (далее - получатели услуги).
  3. Информацию о порядке получения муниципальной услуги, а также о месте нахождения, контактных телефонах (телефонах для справок), адресах электронной почты, графике работы, сведения об органах и организациях, участвующих в предоставлении муниципальной услуги или являющихся источником получения информации, гражданин может получить:

1) по контактному телефону в часы работы Администрации, указанные в Приложении 1 к административному регламенту;

2) посредством электронного обращения на адрес электронной почты, указанный в Приложении 1 к административному регламенту;

3) в сети Интернет на официальном сайте муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение»: http://www.turuntaevo.tomsk.ru - на информационных стендах в Администрации Турунтаевского сельского поселения  по адресу, указанному в Приложении 1 к административному регламенту;

4) посредством Портала государственных и муниципальных услуг Томской области: http://pgs.tomsk.gov.ru/;

5)посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций): http://www.gosuslugi.ru/.

4. Информационные стенды оборудуются при входе в помещение Администрации Турунтаевского  сельского поселения. На информационных стендах размещается следующая обязательная информация: 

1) почтовый адрес Администрации Турунтаевского о сельского поселения;

2) адрес официального сайта Администрации Турунтаевского сельского поселения в сети Интернет;

3) справочный номер телефона Администрации Турунтаевского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

4) график работы Администрации Турунтаевского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

5) выдержки из правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

6) перечень документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

7) образец оформления заявления.

5. Обращения по контактному телефону по вопросам информирования о порядке предоставления муниципальной услуги принимаются в соответствии с графиком работы Управляющего Делами Администрации Турунтаевского сельского поселения и специалиста, ответственного за предоставление муниципальной услуги, представленным в Приложении 1 к административному регламенту.

6. Ответ на телефонный звонок должен содержать информацию о наименовании структурного подразделения Администрации Турунтаевского сельского поселения, в которое обратился гражданин, фамилии, имени, отчестве (при наличии) и должности специалиста,  принявшего телефонный звонок.

7. При ответах на телефонные звонки и устные обращения  специалисты Администрации Турунтаевского сельского поселения, обязаны предоставлять информацию по следующим вопросам:

1) о месте предоставления муниципальной услуги и способах проезда к нему;

2) графике приема заявителей по вопросам предоставления муниципальной услуги;

3) о входящих номерах, под которыми зарегистрированы в системе делопроизводства Администрации Турунтаевского сельского поселения поступившие документы.

4) о нормативных правовых актах, регулирующих предоставление муниципальной услуги (наименование, номер, дата принятия нормативного акта);

5) о перечне документов, необходимых для получения муниципальной услуги;

6) о сроках рассмотрения документов;

7) о сроках предоставления муниципальной услуги;

8) о месте размещения на официальном сайте Турунтаевского сельского поселения в сети Интернет информации по вопросам предоставления муниципальной услуги.

8. При общении с заявителями (по телефону или лично) специалисты Администрации Турунтаевского сельского поселения должны корректно и внимательно относиться к ним, не унижая их чести и достоинства. Устное информирование о порядке предоставления муниципальной услуги должно проводиться с использованием официально-делового стиля речи.

9.  Ответ на письменное обращение направляется заявителю в течение 30 дней со дня регистрации обращения в порядке, установленном Федеральным законом от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации».

10. Прием заявлений о предоставлении муниципальной услуги «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевского сельского поселения», без предоставления земельных участков и установления сервитута» осуществляется  в Администрации Турунтаевского сельского поселения по адресу: с. Турунтаево, ул. Школьная, д. 10, Томский район,  Томская область, 634534  Турунтаевское сельское поселение.

а) Место нахождения Администрации Турунтаевского сельского поселения: Юридический адрес: 634534, Томская область, Томский район, c. Турунаево, ул. Школьная,4.
Почтовый адрес: 634534, Томская область, Томский район, c. Турунаево, ул. Школьная, 10.
б) График работы Администрации: 
	Понедельник 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Вторник 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Среда 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Четверг 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Пятница 
	 неприемный день

	Суббота
	 выходной

	Воскресенье
	 выходной


в) Прием юридических и физических лиц осуществляется специалистом администрации Турунтаевского сельского поселения без предварительной записи:

	Понедельник 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Вторник 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Среда 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Четверг 
	 9.00-17.00, перерыв 13.00-14.00

	Пятница 
	 неприемный день

	Суббота
	 выходной

	Воскресенье
	 выходной


Телефоны для справок: 8 (3822) 947-126.
Адрес электронной почты Администрации Турунтаевского сельского поселения: admin-tur@rambler.ru.

(в редакции постановления Администрации Турунтаевского сельского поселения от 01.06.2020 № 42)

II. СТАНДАРТ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
11. Наименование муниципальной услуги:  «Выдача разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение», без предоставления земельных участков и установления сервитута».

12. Предоставление муниципальной услуги осуществляется Администрацией Турунтаевского сельского поселения
Настоящий регламент устанавливает порядок выдачи разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение», без предоставления земельных участков и установления сервитута.
13. Администрация Турунтаевского сельского поселение не вправе требовать от заявителя представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

14. Результатом предоставления муниципальной услуги может быть один из вариантов:

1. Решение Администрации Турунтаевского сельского поселения (далее- Администрация) в виде разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение»  без предоставления земельных участков и установления сервитута (далее - разрешение).
2.  Уведомление об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение», без предоставления земельных участков и установления сервитута c подготовкой соответствующего заключения.
15. Срок предоставления муниципальной услуги.

15.1. Решение о выдаче или об отказе в выдаче разрешения принимается Администрацией в течение 25 дней со дня поступления заявления и в течение 3 рабочих дней со дня принятия указанного решения направляется заявителю заказным письмом с приложением представленных им документов.
16. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги:

              Конституция Российской Федерации;

      Гражданский кодекс Российской Федерации;

              Земельный кодекс Российской Федерации;

                Федеральный закон от 25.10.2001 N 137-ФЗ "О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации";

      Федеральный закон от 21.12.2004 N 172-ФЗ "О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую";

      Федеральный закон от 27.07.2010 N 210-ФЗ "Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг";

      Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;
      Устав муниципального образования «Турунтаевского сельского поселения», утвержденный Решением Совета Турунтаевского сельского поселения от 30.12.2015 N 94 (с изменениями и дополнениями);

      Федеральный закон от 02.05.2006 № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

      Федеральный закон от 08.11.2007 № 257-ФЗ «Об автомобильных дорогах и о дорожной деятельности в Российской Федерации и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

      Постановление Правительства РФ от 27.11.2014 N 1244 "Об утверждении Правил выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности".
17. В процессе  предоставления муниципальной услуги Администрация Турунтаевского сельского поселения взаимодействует (далее участники):
     с Управлением ЖКХ, строительства, транспорта и связи Администрации Томского района;

    кадастровым инженером;

    ФГБУ "ФКП Росреестр" по Томской области - обеспечение кадастрового учета земельного участка;

   Управление Росреестра по Томской области;

     ИФНС России по Томской области.
18. Перечень документов необходимых для предоставления муниципальной услуги:
18.1. Заявление о выдаче разрешения (далее - заявление) (Приложение 1).

В заявлении должны быть указаны:

1) фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя и реквизиты документа, удостоверяющего его личность, - в случае, если заявление подается физическим лицом;

2) наименование, место нахождения, организационно-правовая форма и сведения о государственной регистрации заявителя в Едином государственном реестре юридических лиц - в случае, если заявление подается юридическим лицом;

3) фамилия, имя и (при наличии) отчество представителя заявителя и реквизиты документа, подтверждающего его полномочия, - в случае, если заявление подается представителем заявителя;

4) почтовый адрес, адрес электронной почты, номер телефона для связи с заявителем или представителем заявителя;

5) предполагаемые цели использования земель или земельного участка в соответствии с п.20 регламента;

6) кадастровый номер земельного участка - в случае, если планируется использование всего земельного участка или его части;

7) срок использования земель или земельного участка.
18.2. Копии документов, удостоверяющих личность заявителя и представителя заявителя, и документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя (с предъявлением подлинника).
18.3. Схема границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории с указанием координат характерных точек границ территории - в случае, если планируется использовать земли или часть земельного участка (с использованием системы координат, применяемой при ведении государственного кадастра недвижимости).

19. К заявлению могут быть приложены:

1) кадастровая выписка о земельном участке или кадастровый паспорт земельного участка;

2) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним;

3) копия лицензии, удостоверяющей право проведения работ по геологическому изучению недр;

4) иные документы, подтверждающие основания для использования земель или земельного участка в целях, предусмотренных п. 20 регламента.
5) выписка из Единого государственного реестра юридических лиц, содержащая сведения о заявителе;

6) выписка из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей, содержащая сведения о заявителе;
19.1. В случае если указанные в пункте 19 регламента документы не представлены заявителем, такие документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.
20. Разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение», выдается в порядке, установленном Правительством Российской Федерации: 

1) в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года;

2) в целях строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;

3) в целях осуществления геологического изучения недр на срок действия соответствующей лицензии.
21. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) в случае если заявитель представил пакет документов, не соответствующий п. 18 регламента;
2) заявление не подписано заявителем, либо лицом, уполномоченным на совершение данных действий;

3) текст документов не поддается прочтению;

4) в документах не должно содержаться нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

5) в документах не должно содержаться исправлений, подчисток либо приписок, зачеркнутых слов, а также серьезных повреждений, не позволяющих однозначно истолковать его содержание.
22. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Решение об отказе в выдаче разрешения принимается в случае, если:

1) заявление подано с нарушением требований, установленных пунктом 18 регламента;

2) в заявлении указаны цели использования земель или земельного участка или объекты, предполагаемые к размещению, не предусмотренные пунктом 20 регламента;

3) земельный участок, на использование которого испрашивается разрешение, предоставлен физическому или юридическому лицу;
4) заявление подано о выдачи разрешения на использование земель или земельного участка, полномочиями по распоряжению которыми Администрация Томского района не обладает.
23. В решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано основание отказа, предусмотренное пунктом 22 регламента.

В случае если заявление подано с нарушением требований, предусмотренных пунктом 18 регламента, в решении об отказе в выдаче разрешения должно быть указано, в чем состоит такое нарушение.
 24. Настоящий регламент устанавливает порядок выдачи разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение», без предоставления земельных участков и установления сервитута в следующих случаях:

1) проведение инженерных изысканий;

2) капитальный или текущий ремонт линейного объекта;

3) строительство временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирование строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения;

4) осуществление геологического изучения недр;

5) размещение нестационарных торговых объектов - торговый объект, представляющий собой временное сооружение или временную конструкцию, не связанные прочно с земельным участком вне зависимости от наличия или отсутствия подключения (технологического присоединения) к сетям инженерно-технического обеспечения, в том числе передвижное сооружение,  рекламных конструкций, а также иных объектов, виды которых устанавливаются Правительством Российской Федерации.

25. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

26. Максимальный срок ожидания в очереди при обращении за предоставлением муниципальной услуги составляет не более 30 минут. 

27. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги составляет не более 30 минут.
28. Срок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, предусмотренной настоящим Регламентом, - в течение одного рабочего дня (дня фактического поступления заявления) в Администрацию Турунтаевского сельского поселения.

29. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга:

 муниципальная услуга предоставляется в помещениях Администрации, соответствующих санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам;

         в помещениях, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны быть размещены информационные стенды, содержащие необходимую информацию по условиям предоставления муниципальной услуги, графики работы специалистов, образцы заполняемых документов получателями услуги, дополнительная справочная информация;

 для ожидания приема заявителям отведены места, оборудованные стульями, столами для возможности оформления документов.
Для получения муниципальной услуги инвалидами обеспечиваются:

  условия беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, в том числе с использованием кресла-коляски;

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля, допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

 допуск на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется муниципальная услуга, собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение и выдаваемого по форме и в порядке, которые определяются федеральным органом исполнительной власти, осуществляющим функции по выработке и реализации государственной политики и нормативно-правовому регулированию в сфере социальной защиты населения;

 оказание сотрудниками, предоставляющими муниципальную услугу, помощи инвалидам в преодолении барьеров, мешающих получению ими услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему обеспечивается доступ к месту предоставления  по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

        На всех парковках общего пользования, в том числе около объектов социальной, инженерной и транспортной инфраструктур (жилых, общественных и производственных зданий, строений и сооружений, включая те, в которых расположены физкультурно-спортивные организации, организации культуры и другие организации), мест отдыха, выделяется не менее 10 процентов мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. На граждан из числа инвалидов III группы распространяются нормы настоящей части в порядке, определяемом Правительством Российской Федерации. На указанных транспортных средствах должен быть установлен опознавательный знак "Инвалид" и информация об этих транспортных средствах должна быть внесена в федеральный реестр инвалидов. (в редакции постановления Администрации Турунтаевского сельского поселения от 01.06.2020 № 42)

30. Показателями доступности и качества муниципальной услуги являются:

1) соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

2) соблюдение порядка информирования о муниципальной услуге;

3) соблюдение условий ожидания приема для предоставления муниципальной услуги (получения результатов предоставления муниципальной услуги);

4) отсутствие избыточных административных процедур при предоставлении муниципальной услуги.

III. СОСТАВ, ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ И СРОКИ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР, ТРЕБОВАНИЯ

К ПОРЯДКУ ИХ ВЫПОЛНЕНИЯ

Подраздел 1. СОСТАВ И ПОСЛЕДОВАТЕЛЬНОСТЬ ВЫПОЛНЕНИЯ

АДМИНИСТРАТИВНЫХ ПРОЦЕДУР ПРИ ПРЕДОСТАВЛЕНИИ

МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
31. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием и регистрация заявления получателя услуги либо отказ в приеме документов;

2) согласование заявления получателя услуги и приложенных к нему документов; 

3) осуществление  межведомственного информационного взаимодействия;

4) рассмотрение заявления получателя услуги и приложенных к нему документов; 

5) подготовка решения в виде разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности  без предоставления земельных участков и установления сервитута;

6) подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков.
Последовательность административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (Приложение 2).
         Подраздел 2. ПРИЕМ И РЕГИСТРАЦИЯ ЗАЯВЛЕНИЯ ПОЛУЧАТЕЛЯ УСЛУГИ ЛИБО ОТКАЗ В ПРИЕМЕ ДОКУМЕНТОВ

32. Административная процедура «Прием и регистрация заявления получателя услуги либо отказ в приеме документов»:
Основанием для начала административной процедуры является поступление в уполномоченный орган заявления с приложенным пакетом необходимых документов указанных в п. 18 регламента
Прием и регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов осуществляется делопроизводителем Администрации Турунтаевского сельского поселения, ответственным за прием заявления, по описи. 

Копия описи с отметкой о дате приема указанных заявления и документов:

при личном приеме - в день приема вручается заявителю;

при направлении запроса почтовым отправлением - в день регистрации заявления направляется заявителю заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении;

при направлении запроса в электронной форме - в день регистрации заявления направляется заявителю через личный кабинет заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), на Портале государственных и муниципальных услуг Томской области.

33. Делопроизводитель Администрации Турунтаевского сельского поселения проверяет представленное заявление и прилагаемые к нему документы, а также осуществляет сверку копий представленных документов с их оригиналами. 

34. Продолжительность и (или) максимальный срок выполнения административного действия по приему и регистрации заявления и прилагаемых к нему документов не должен превышать 15  минут.

35. Результатом административной процедуры является прием и регистрация заявления, и представленных документов и передача Специалисту, ответственному за рассмотрение заявления по существу либо отказом в приеме и регистрации при наличии оснований, указанных в п. 21 регламента,

 36. Способом фиксации административной процедуры является регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и прилагаемых к нему документов по описи.

Максимальный срок выполнения административной процедуры «прием и регистрация заявления и прилагаемых к нему документов» не должен превышать 2 рабочих дней с даты регистрации.

 Результат административной процедуры: прием и регистрация заявления получателя услуги.
Подраздел 3 СОГЛАСОВАНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ И ПРИЛОЖЕННЫХ

 К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

37. Административная процедура «Согласование заявления и приложенных к нему документов»:

Основанием для начала административной процедуры является поступление зарегистрированного заявления с приложенным пакетом необходимых документов специалисту.

Основанием для рассмотрения заявления и представленных документов является поступление заявления и представленных документов Специалисту администрации, ответственному за рассмотрение документов по принятию решения о предоставлении земельного участка (далее – специалист, ответственный за  подготовку документов).

38. Специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет комплектность и содержание документов.

39. В случае если заявителем представлен полный пакет документов в соответствии с требованиями пункта 18 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, проверяет наличие документов, указанных в пункте 19 административного регламента, которые могут быть предоставлены заявителем по собственной инициативе.

В случае непредставления документов, указанных в пункте 18 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре формирования и направления межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении муниципальной услуги.

В случае представления заявителем документов, указанных в пункте 18 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, переходит к процедуре подготовки и принятия решения о предоставлении (об отказе предоставления) муниципальной услуги.

40. В случае если заявителем не представлен хотя бы один из документов, предусмотренных пунктом 18 административного регламента, специалист, ответственный за подготовку документов, готовит уведомление о невозможности предоставления муниципальной услуги. 

41. Способом фиксации административной процедуры является письменная отметка на заявлении о проверке пакета документов на комплектность и соответствие требованиям административного регламента. 

42. Общая продолжительность административной процедуры по проверке пакета документов на комплектность и соответствие требованиям административного регламента  не превышает 10 календарных дней.
Результат административной процедуры: согласованное заявление заявителя с приложенным пакетом документов.
Подраздел 4 МЕЖВЕДОМСТВЕННОЕ ИНФОРМАЦИОННОЕ ВЗАИМОДЕЙСТВИЕ
43. Административная процедура «Формирование и направление межведомственного запроса».

Основанием для начала административной процедуры является не предоставление документов  указанных в пункте 19  регламента, вследствие чего такие документы запрашиваются уполномоченным органом в порядке межведомственного информационного взаимодействия.

Взаимодействие осуществляется по вопросам обмена документами и информацией, в том числе в электронной форме, между органами, предоставляющими государственные услуги, органами, предоставляющими муниципальные услуги, подведомственными государственным органам или органам местного самоуправления организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, иными государственными органами, органами местного самоуправления, органами государственных внебюджетных фондов, многофункциональными центрами.

Использование межведомственного информационного взаимодействия не может превышать пять рабочих дней со дня поступления межведомственного запроса в орган или организацию, предоставляющие документ и информацию, если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

44. Результатом административной процедуры является обобщение полученной в рамках межведомственного взаимодействия информации (документов), необходимой для предоставления муниципальной услуги заявителю.

 45. Способом фиксации административной процедуры является регистрация запрашиваемых документов.

46. Общая продолжительность административной процедуры не может превышать 7 рабочих дней.

Подраздел 5 РАССМОТРЕНИЕ ЗАЯВЛЕНИЯ ПОЛУЧАТЕЛЯ УСЛУГИ И ПРИЛОЖЕННЫХ К НЕМУ ДОКУМЕНТОВ

47. Административная процедура «Рассмотрение заявления получателя услуги и приложенных к нему документов»:

Основанием для начала административной процедуры является получение исполнителем, ответственным за предоставление муниципальной услуги зарегистрированного заявления с приложенными документами  и поручением председателя Комитета.

Специалист Администрации Турунтаевского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, рассматривает заявление с приложенными документами по существу, проверяет наличие или отсутствие оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

Результатом административной процедуры может быть один из вариантов:

1. В случае наличия оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги указанных в п. 22 регламента, специалист Администрации Турунтаевского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги готовит решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков.
2. В случае отсутствия оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, специалистом подготавливается разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности  без предоставления земельных участков и установления сервитута.
Подраздел 5.1. РЕШЕНИЕ ОБ ОТКАЗЕ В ВЫДАЧЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ

48. Административная процедура «Подготовка решения об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков»:

Специалист Администрации Турунтаевского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги, проводит экспертизу заявления заявителя и приложенных к нему документов на соответствие требования п. 18 регламента и действующего законодательства.

 При выявлении оснований для отказа  в предоставлении муниципальной услуги, Специалист Администрации Турунтаевского сельского поселения  готовит решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков в письменной форме.

Результатом административной процедуры является подготовленное решение об отказе в выдаче разрешения на использование земель или земельных участков и направление его заявителю с указанием оснований такого отказа.

Подраздел 5.2. ПОДГОТОВКА РЕШЕНИЯ В ВИДЕ РАЗРЕШЕНИЯ НА ИСПОЛЬЗОВАНИЕ ЗЕМЕЛЬ ИЛИ ЗЕМЕЛЬНОГО УЧАСТКА,  БЕЗ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ ЗЕМЕЛЬНЫХ УЧАСТКОВ И УСТАНОВЛЕНИЯ СЕРВИТУТА
49. Административная процедура «Принятие решения в виде разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности  без предоставления земельных участков и установления сервитута».
Специалист Администрации Турунтаевского сельского поселения, ответственный за предоставление муниципальной услуги подготавливает разрешение на использование земель или земельного участка, без предоставления земельных участков и установления сервитута.

Результатом административной процедуры является подготовленное решение в виде разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в собственности муниципального образования «Администрации Турунтаевского сельского поселения»,  без предоставления земельных участков и установления сервитута, с последующим направлением заявителю заказным письмом, с приложением представленных им документов по почте, в срок установленный пунктом 15 регламента.
 В течение 10 рабочих дней со дня выдачи разрешения уполномоченный орган направляет копию этого разрешения с приложением схемы границ предполагаемых к использованию земель или части земельного участка на кадастровом плане территории в федеральный орган исполнительной власти, уполномоченный на осуществление государственного земельного надзора.

IV. ПОРЯДОК И ФОРМЫ КОНТРОЛЯ ЗА ПРЕДОСТАВЛЕНИЕМ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ
50. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется должностным лицом – председателем Комитета. Текущий контроль осуществляется путем проведения должностным лицом проверок соблюдения и исполнения специалистом положений Регламента.

51. Ответственность специалистов и должностного лица Администрации закрепляется в должностной инструкции в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

Специалисты несут ответственность за:

 сохранность документов;

 правильность заполнения документов;

 соблюдение сроков оформления.

Специалисты, допустившие нарушение данного Регламента привлекаются к дисциплинарной ответственности в соответствии со статьей 192 Трудового кодекса Российской Федерации.

V. ДОСУДЕБНЫЙ (ВНЕСУДЕБНЫЙ) ПОРЯДОК ОБЖАЛОВАНИЯ РЕШЕНИЙ И ДЕЙСТВИЙ (БЕЗДЕЙСТВИЯ) ОРГАНОВ, ПРЕДОСТАВЛЯЮЩИХ МУНИЦИПАЛЬНУЮ УСЛУГУ, А ТАКЖЕ ИХ ДОЛЖНОСТНЫХ ЛИЦ, МУНИЦИПАЛЬНЫХ СЛУЖАЩИХ
52. Заявители вправе обжаловать решения, действия (бездействие) Администрации Турунтаевского сельского поселения, специалистов в досудебном (внесудебном) порядке. 

53. Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган, предоставляющий муниципальную услугу. 

54.  Жалоба может быть направлена по почте, через многофункциональный центр, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также может быть принята при личном приеме заявителя.

55. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее – при наличии), сведения о месте жительства заявителя – физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя – юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, или муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии;

5) жалоба, поступившая в орган, предоставляющий муниципальную услугу, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации.

56. В результате рассмотрения жалобы принимается решение об удовлетворении жалобы либо об отказе в удовлетворении.
Приложение 1

к Административному регламенту


Главе Администрации Турунтаевского сельского поселения
______________________________________

            от_____________________________________

                             (фамилия, имя, отчество правообладателя,

_______________________________________

наименование юридического лица)

Зарегистрированный (ая) по адресу: ________

_______________________________________



_______________________________________



Почтовый адрес: ________________________



_______________________________________



                                                                 Почтовый индекс: _______________________

Контактный телефон:____________________
Заявление
о выдаче разрешения на использование земель или земельных участков, находящихся в собственности муниципального образования «Турунтаевское сельское поселение»,
без предоставления земельных участков и установления сервитута
Прошу выдать разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в муниципальной собственности  без предоставления земельных участков и установления сервитута _______________ / _____________________  площадью:  ______________________

               (срок использования)    (условие предоставления)   
         (площадь земельного участка)

__________________________________________________________________________________
(категория земель)
__________________________________________________________________________________
(цель предполагаемого использования земельного участка)
__________________________________________________________________________________

(местонахождение земельного участка)
К заявлению прилагаются следующие документы: 
1. ____________________________________________________________________ 

2. ____________________________________________________________________ 

3. ____________________________________________________________________ 
4. ____________________________________________________________________

5. ____________________________________________________________________
6. ____________________________________________________________________
7. ____________________________________________________________________
8. ____________________________________________________________________
9. ____________________________________________________________________
“___” ___________ 20__ г.


 ______________            __________________
     (дата подачи заявления)


       (подпись)
                       (расшифровка подписи) 
В соответствии с Федеральным Законом № 152-ФЗ от 27.07.2006 «О персональных данных» подтверждаю свое согласие, несогласие на обработку моих персональных данных.                   

  (не нужное зачеркнуть)                                                                                                                                 
 ________________











             (подпись) 
Приложение 2 
к Административному регламенту
блок - схема















 























Администрация «Турунтаевского сельского поселения» - прием, первичная обработка и регистрация заявления и приложенных документов -1календарный день





Cогласование заявления получателя муниципальной  услуги и приложенных к нему документов с Главой Турунтаевского сельского поселения - 3 календарных дня.





Специалистом осуществляется межведомственные взаимодействия для получения документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги - 5 календарных дня.





Уведомление об отказе в выдачи разрешения для использования земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута c подготовкой соответствующего заключения


-3-5 календарных дня.





Подготовка специалистом решения в виде разрешения на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности  без предоставления земельных участков и установления сервитута – 3 календарных дня.





Подготовленное специалистом  разрешение утверждается Главой Турунтаевского сельского поселения - 3 календарных дня





Утвержденное Главой Турунтаевского сельского поселения разрешение на использование земель или земельных участков, находящихся в государственной или муниципальной собственности, без предоставления земельных участков и установления сервитута


передается специалисту для отправки его заявителю - 3 календарных дня





 








